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Retningslinjene omtaler ogsa sentralt gitt skriftlig eksamen som Utdanningsdirektoratet er
ansvarlig for, jf. Forskrift til opplaeringslov 8§ 3-23 Ansvar og lokalt gitt skriftlig eksamen i

landssamarbeidet.
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1 Innledning

Dette skrivet gir retningslinjer for eksamensavviklingen i grunnskoler med ungdomstrinn,
videregaende oppleering og eksamensrettet grunnskoleopplaering for voksne i Oslo kommune.
Skrivet gjelder ogsa for privatskolene i Oslo. Privatister har egne retningslinjer utarbeidet av
Privatistkontoret. Disse skal ogsa brukes nar skolene avholder privatisteksamen.

Eksamen skal i starst mulig grad male i hvilken grad eleven har nadd kompetansemalene i
lzereplanen. For & sikre at elevene skal fa vist sin kompetanse, ma eksamensformen veere
forutsigbar og kjent. Retningslinjene skal sikre elevene mest mulig forutsigbare og likeverdige
betingelser ved eksamen. Samarbeid internt pa skoler og mellom eksaminator og ekstern
sensor, har avgjgrende betydning for en valid eksamen. Det vil si at eksamen tester det den er
ment & teste og at vurderingen er reliabel, det vil si at vurderingen er palitelig.

Skrivet er delt i to deler. Delene bgr ses i sammenheng.

Del 1: Sensorenes arbeid. Kapittel 1-6 gir anvisninger om rolle- og ansvarsfordeling mellom

sensorene, eksaminator og ekstern sensor, informasjon til eleven, giennomfgring av eksamen
og informasjon om klagerettigheter til muntlig, muntlig-praktisk, praktisk og tverrfaglig praktisk
eksamen.

Del 2: Skolens ansvar. Kapittel 7-10 inneholder retningslinjer skolen skal forholde seg til i
forbindelse med eksamensavvikling i Osloskolen. Alt om skriftlig eksamen finnes i kapittel 9.
Skolens ansvar omfatter ogsa del 1.

1.1 Sentrale begreper
Sentralt gitt skriftlig eksamen: Utdanningsdirektoratet er ansvarlig for eksamensoppgaver og
eksamensveiledninger, sensorskolering og eksamensgjennomfgringssystemene.
Statsforvalterne er ansvarlige for sensur.

Lokalt gitt skriftlig eksamen: Fylkeskommunene har som skoleeiere inngatt et samarbeid om
oppgaveproduksjon og sensur for alle skriftlige lokalt gitte eksamener. Landssamarbeidet
koordineres av Novatri IKS (tidligere Vigo IKS). Gjennom landssamarbeidet blir ansvaret for
oppgaveproduksjon i de ulike fagkodene fordelt mellom fylkeskommunene. Fylkeskommunene
rekrutterer personer fra fagmiljg i hele landet til oppgaveproduksjon og sensur. Informasjon om
lokalt gitt eksamen publiseres pa www.vigoiks.no/utdanning/eksamen
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Lokalt gitt eksamen: Fylkeskommunen/kommunen ved Utdanningsadministrasjonen gir
retningslinjer for eksamen, setter opp eksamensplan, og gijennomfgrer sensorskolering.

Eksamen kan veere skriftlig, muntlig, praktisk eller en kombinasjon av disse.
Utdanningsdirektoratet fastsetter tidsrammen for de ulike eksamensformene (jf. § 3-25
Eksamensformer og varigheit).

Eksamen i grunnskolen har fglgende eksamensformer:
- Sentralt gitt skriftlig eksamen med en tidsramme pa inntil 5 timer.
- Lokalt gitt muntlig eksamen med en tidsramme pa inntil 30 minutter per elev.
- Lokalt gitt muntlig-praktisk eksamen med en tidsramme pé inntil 45 minutter per elev.

Eksamen i videregdende oppleering har falgende eksamensformer:
- Skriftlig eksamen - inntil 5 timer.
- Muntlig eksamen - inntil 30 minutter per elev.
- Muntlig-praktisk eksamen — inntil 45 minutter per elev.
- Praktisk eksamen og tverrfaglig praktisk eksamen — inntil 5 timer.

Om det skal veere eksamen i faget, nar i oppleeringslgpet det skal vaere eksamen, om det skal
veere forberedelsestid i faget og om eksamen skal veere sentralt eller lokalt gitt, er fastsatt i
leereplanen i hvert fag. Departementet fastsetter hvor mange eksamener det skal veere i
grunnskolen og pa hvert arstrinn i videregaende opplaering (jf. 83-22 Om eksamen).

Trekkfag: Fag der det gjennomfares tilfeldig trekk av elever til eksamen. Trekkordning
fastsettes av Utdanningsdirektoratet (Rundskriv Udir-2-2018). Eksamensordning er gitt i
leereplanen for det enkelte fag.

Sperrefrist: Fristen for nar informasjon om eksamenstrekk kan gjares kjent for sensorene ved
lokalt gitt eksamen.

Veiledning: | forberedelsesdelen skal faglaereren gi veiledning innenfor avtalte tidsrammer.

Vurderingskriterier: Hva det legges vekt pa i vurderingen av elevenes kompetanse slik den
framkommer pa eksamensdagen.

Kjennetegn pa maloppnaelse: Beskriver mestring pa ulike nivaer ut fra gitte
vurderingskriterier.

Kompetanse:

Kompetanse er i leereplanverket for Kunnskapslgftet LK20 forstatt som evnen til a lgse
oppgaver og mestre komplekse utfordringer. Elevene viser kompetanse i konkrete situasjoner
ved a bruke kunnskaper og ferdigheter til & lgse oppgaver i kjente og ukjente sammenhenger
og situasjoner. Kompetanse innebeerer forstaelse og evne til refleksjon og kritisk tenkning
(www.Udir.no).

Nyttige skriv om eksamen:

Maler for lokalt gitt eksamen, mal for fagrapport, forskrifter og retningslinjer finnes pa
Utdanningsetatens intranett TAVLA. Der er ogsa en oversikt over tillatte nettbaserte
hjelpemidler til eksamen: Eksamen og hjelpemidler
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https://ude.intranett.oslo.kommune.no/undervisning-og-laring/vurdering-prover-og-eksamen/eksamen/

Henvisninger til rundskriv som er gyldig pr. 01.01.2024.

Udir-2-2018 Trekkordning ved eksamen for grunnskole og videregaende oppleering
Udir-2-2020 Individuell vurdering

Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen

Rundskriv-1-2024 Godtgjaring i forbindelse med lokal eksamen.

Andre relevante nettsider:
udir.no - eksamen

VigolKS.no
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https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/trekkordning-ved-eksamen-for-grunnskole-og-videregaende-opplaring-udir-2-2018/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vurdering/udir-2-2020-individuell-vurdering/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/muntlig-eksamen/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/
http://www.vigoiks.no/

Del 1: SENSORENES ARBEID

2 Generell informasjon

Skolen, ved rektor, har ansvar for gjennomf@ring av eksamen etter retningslinjer gitt av
Utdanningsdirektoratet og Utdanningsadministrasjonen.

Med sensor forstas bade eksaminator og ekstern sensor. Eksaminator ved lokalt gitt
eleveksamen er normalt elevens fagleerer, mens ekstern sensor er oppnevnt av
Utdanningsadministrasjonen og kommer fra en annen skole (jf. § 3-28 Sensur). | VIS-
eksamensmodul omtales eksaminator som sensorl og ekstern sensor som sensor2.

Vedrgrende vurdering av habilitet vises det til Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker
(forvaltningsloven) kap Il Om ugildhet § 6. Habilitetskrav.

For yrkesfaglige utdanningsprogram

En fagarbeider med praksis fra arbeidslivet kan oppnevnes som ekstern sensor ved tverrfaglig
praktisk eksamen i programfag pa yrkesfaglige utdanningsprogram (jf. § 3-28 Sensur). Bruk av
fagarbeider som ekstern sensor, skal godkjennes av rektor.

2.1 For lokalt gitt eksamen
Den eksamensordningen som er oppgitt i laereplanen for faget, skal benyttes (jf. § 3-25
Eksamensformer og varigheit). Skolen kan ikke gjennomfgre lokalt gitte eksamener med
forberedelsesdel pa mandager, eller farste dag etter offentlig helligdag eller hgytidsdag. (jf.
Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen)

Fagleereren plikter & utarbeide fagrapport som godkjennes av rektor i god tid far eksamen. Den
enkelte skole fastsetter dato for nar fagrapporten skal vaere klar. Fagleerer skal forberede
elevene pa eksamensform, bruk av forberedelsestid og eksamensgjennomfgring. Faglaerer
skal gjare eleven godt kjent med fagrapporten i eget fag.

Eksamensskolen, ved rektor, er ansvarlig for at sensorene har fatt informasjon om
sensoroppdrag og at fagleerers fagrapport er sendt til sensorskolen. Eksaminator/fagleerer
sender fagrapporten per epost til ekstern sensor, sammen med forslag til eksamenssett.

Forslag til mal for fagrapport ligger pa TAVLA.

Eksamen kan gjennomfares individuelt, i par eller i grupper. Dette skal drgftes med elevene og
framkomme i fagrapporten.

Starrelse pa eksamensparti:

Antall eksaminander skal normalt ikke overskride 8 ved muntlig eksamen og 6 ved muntlig-
praktisk, praktisk og tverrfaglig-praktisk eksamen (jf. Rundskriv 1 — 2022 Godtgjgring i
forbindelse med lokal eksamen).
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| ISTE — lzererpaloggingen finner eksaminator og ekstern sensor eksamensoppdraget 7 dager
far eksamen nar eksaminator og ekstern sensor tilhgrer en offentlig skole.

| VIS-eksamensmodul sendes trekkinformasjon automatisk gjennom systemvarsel til sensorl
og sensor2 nar begge sensorer tilhgrer en offentlig skole, men sensorl ma fortsatt sende
fagrapport sammen med forslag til oppgavesett til sensor2.

Nar eksamen arrangeres pa en privatskole, eller ekstern sensor er oppnevnt fra en privatskole,
ma sensoroppnevning handteres utenom fagsystemene.

2.2 Fagleerers forslag til eksamenssett
Fagleerer skal utarbeide forslag til oppgaver (jf. 8 3-23 Ansvar). Det anbefales at skolen har
rutiner pa at fagleerer/fagseksjon utarbeider forslag til oppgavesett far eksamensperioden tar til.
Ved utforming av forslag til eksamensoppgaver skal mal for Lokalt gitt eksamen brukes. Se
TAVLA.

| Osloskolen skal et forslag til eksamenssett besta av:

e Informasjon til elever (og eventuelt informasjon til rektor der det er ngdvendig).

e Forberedelsesdel (med eventuelle vedlegg).

e Eksamensoppgave (med eventuelle vedlegg), dette gjelder for praktisk og tverrfaglig-praktisk
eksamen.

e Vurderingskriterier med kjennetegn pa maloppnaelse pa minst tre niva.

| tillegg skal fagrapporten legges ved.

2.3 Sensorsamarbeid fgr eksamen
Eksaminator og ekstern sensor far melding om eksamensfag en uke (fem arbeidsdager) far
elevene far opplysning om trekkfag. Eksaminator skal ta kontakt med sensor samme dag som
det opplyses om eksamensfag, for a avtale tidspunkt for oversendelse av forslag til
eksamenssett. Dersom ekstern sensor ikke blir kontaktet av eksaminator eller
eksamensskolen, ma ekstern sensor ta kontakt med rektor pa egen skole. Denne tar kontakt
med eksamensskolen.

| lgpet av de fem arbeidsdagene skal fagleerer diskutere eksamensoppgaven og plan for
giennomfgringen av eksamen med ekstern sensor (jf. Regler for muntlig eksamen og muntlig-
praktisk eksamen). Hvis ekstern sensor gnsker a foresla endringer i eksamenssettet, ma
eksaminator ha beskjed om det senest to arbeidsdager fgr melding om eksamenstrekk gis til
elevene. Hvis det er uenighet om hva eleven skal prgves i, er det den eksterne sensoren som
avgjar. Dersom sensorene ikke blir enig om oppgavesettet, skal rektor pa eksamensskolen
kontaktes. Dette gjelder ogsa for eksamener som ikke er trekkfag (jf. § 3-23 Ansvar).

Eksaminator og sensor skal sammen pase at eksamenssettet sikrer at eksamen er i samsvar

med lzereplanverket, og gir eleven mulighet til & vise kompetanse, ref. kompetansebegrepet, i
sa stor del av faget som mulig ut fra eksamensformen. Sensorene ma sgrge for at eksamen
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ikke bare prgver elevene innen noen fa kompetansemal. En eksamen som bare pragver noen
kompetansemal, vil veaere i strid med prinsippet om at eleven skal fa mulighet til & vise sin
kompetanse i sa stor del av faget som mulig ut fra eksamensformen (jf. § 3-22 Om eksamen).

Hvor stor del av leereplanen som pragves til eksamen, vil kunne variere blant annet ut fra
eksamensform, tidsramme og hvordan kompetansemalene er formulert i leereplanen. Eksamen
skal veere i samsvar med leereplanverket. Eksamensoppgaven ma veere sapass apen at eleven
kan ta egne valg for innhold og form. (jf. Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk
eksamen). Eksaminator og sensor ma i god tid avtale i hvor stor grad og pa hvilken mate den
eksterne sensoren skal delta i fagsamtalen. Elevene skal ha informasjon om rollefordelingen
mellom eksaminator og sensor i veiledningssamtalen fgr eksamen.

Informasjonen om eksamensfaget er konfidensiell inntil trekkfag kunngjgres for elevene 48
timer far eksamen (jf. 8 3-26 Trekk til eksamen).

Ved sykdom far eksamen ma sensor ta kontakt med rektor og eksamensansvarlig ved egen
skole, som tar kontakt med eksamensansvarlig i Utdanningsadministrasjonen (UDA)
omgaende. UDA informerer eksamensskolen. Ved sykdom pa eksamensdagen, ma
sensorskolen ta direkte kontakt med eksamensskolen, i tillegg til & informere
eksamensansvarlig i UDA. Det er UDA som tar endelig beslutning om eksamen skal
gjennomfares. Dette gjelder ogsa om eksaminator blir syk.

3 Informasjon til eleven

Opplysninger om trekk av skriftlige eksamener offentliggjeres pa dato fastsatt av
Utdanningsdirektoratet. Informasjon om obligatoriske lokalt gitte eksamener i videregaende
oppleering gis samtidig med offentliggjering av skriftlig eksamen.

@vrige eksamener opplyses det om 48 timer fgr eksamen.

Informasjon til alle eksamenskandidater 48 timer far eksamen:

— oppmgtetid og frammgtested

— eksamensramme

— informasjon om organisering og veiledning i forberedelsedelen

— informasjon om organisering og gjennomfgring av eksamen

— informasjon om hjelpemidler og utstyr som er relevant for & gjennomfare eksamen

— informasjon om vurdering

— hvilke roller eksaminator og sensor skal ha

— at karakter og begrunnelse for karakteren blir gitt individuelt av ekstern sensor fortlgpende etter hver
eksaminering

— fagrapport

— andre praktiske opplysninger

Skolene skal bruke mal for Praktiske opplysninger til eleven ved muntlig og muntlig-praktisk
eksamen som ligger pa TAVLA.
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3.1 Forberedelsedel

Forberedelsedelen er en del av opplaeringen og skal forberede elevene pa utfordringer de kan
mate pa eksamen i faget (jf. § 3-27 Fgrebuingsdel). Dette innebeerer at forberedelsesdagen(e)
er obligatorisk skoledag. Det betyr at elevene skal ha tilgang til skolens lokaler, kunne
samarbeide med andre og ha tilgang til veiledning fra en fagleerer (jf. Udir-2-2020 Individuell
vurdering).

For LK20 framgar det av laereplanen om eksamen skal ha forberedelsedel. For alle lzereplaner
gjelder det at muntlig eksamen skal ha 24 timers forberedelse (jf. Udir-2-2020 Individuell
vurdering). | Oslo gjelder dette ogsa ved muntlig-praktisk eksamen. Unntaket er muntlig-
praktisk eksamen i programfag MDD hvor kandidatene skal produsere i gruppe. Praktisk og
tverrfaglig-praktisk eksamen i videregaende oppleering i Oslo har 48 timers forberedelse (jf. §
3-27 Farebuingsdel).

Forberedelsedelen er en del av eksamen. Elever som har dokumentert fraveer pa
forberedelsesdagen, har automatisk dokumentert fraveer pa eksamensdagen. Elever som
ansker a delta pa eksamen selv om de har dokumentert fravaer pa forberedelsesdagen, skal
ikke hindres i det. Elever som har udokumentert fraveer pa forberedelsesdagen, ma mgte pa
eksamen (Udir-2-2020 Individuell vurdering).

Skolen bestemmer selv tidspunkt for frammgate og hvor lenge elevene skal vaere pa skolen.
Formalet er & bidra til at elevene arbeider hensiktsmessig i forberedelsedelen. Skolen velger
selv hvordan forberedelsedelen organiseres.

Opphevet krav til obligatorisk presentasjon gir starre fleksibilitet for hvordan kandidater og
sensorer bruker forberedelses- og eksamenstiden. For en del elever kan det a ha regi pa
oppstarten av eksamen bidra til & gi forutsigbarhet og trygge rammer. Presentasjon kan fortsatt
brukes, men det vil veere frivillig for kandidatene (Udir-2-2020 Individuell vurdering).

Avhengig av hva slags tema eller problemstilling elevene har fatt eller trukket, skal elevene fa
mulighet til & forberede seg pa en mate som gjar dem i stand til & vise kompetansen de har,
under eksamen (jf. Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen).

Alle hjelpemidler er tillatt i forberedelsesdelen. Skolen skal tilrettelegge for at elevene far
tilgang til de lseremidlene og leeringsarenaene de har behov for i forberedelsesdelen.

3.2 Veiledning

Under den obligatoriske forberedelsesdelen far eksamen, skal elevene ha tilgang pa veiledning
fra en faglaerer. Det er ikke et krav at leereren ma veere elevens fagleerer.

Elevene ma pa forhand gjares kjent med hva veiledning i forberedelsesdelen innebzerer. |
forberedelsesdelen forstas veiledning som a stille spgrsmal til innholdet elevene selv bringer til
veiledningen. Veiledningen skal skje med respekt for elevenes egne valg. Den skal forega
innenfor arbeidstiden og veere likeverdig. Fagleerere som gjennomfarer veiledningen, skal
avsta fra a gi rad og/eller foresla lgsninger. Laereren skal ikke undervise i forberedelsesdelen.
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Fagleerer har ogsa plikt til & veilede elever ved skriftlige eksamener i fag med egen
forberedelsesdel.
Se skriftlig eksamen kapittel 9 (Forberedelsesdel 9.4).

3.3 Hjelpemidler
Hjelpemidler til eksamen er ikke lenger regulert i forskrift. De som er ansvarlig for a utarbeide
eksamen, avgjgr om eksamen kan gjennomfagres med hjelpemiddel og hvilke hjelpemidler som
er tillatt i hvert enkelt fag (jf. 8 3-23 Ansvar).

Tilgang til eller begrensninger i digitale- eller andre former for hjelpemidler til eksamen, bar
begrunnes ut fra kompetansemalene i laereplanen, fagenes egenart, fagets niva og eventuelle
nye digitale oppgaveformater (jf. Udir-2-2020 Individuell vurdering).

Eksamensoppgavene er fortsatt utformet pa en slik mate at det ikke er ngdvendig & bruke en
bestemt nettressurs eller annen kilde for & kunne svare pa oppgavene. Hjelpemidler under
eksamen skal vaere en stgtte dersom kandidatene for eksempel har behov for & sjekke
stavemater og fakta, eller henvise til kilder nar de svarer pa oppgavene, se Udir Nasjonale
faringer for nettbaserte hjelpemidler til eksamen i grunnskolen og videregadende oppleering.

Tillatte hjelpemidler ma ikke svekke grunnlaget for & vurdere kompetansen til eleven.

4 Gjennomfgring av eksamen

Lokalt gitt eksamen i Oslo starter normalt kl. 09:00.

Eksaminator og sensor har et felles ansvar for a skape en sa positiv atmosfaere som mulig
under eksamen. Normalt er fagleereren eksaminator, men dersom faglaereren er forhindret fra a
mgate, ma skolen oppnevne erstatter.

Eksaminator og sensor skal sikre at eksamen gir eleven mulighet til & vise kompetanse i sa
stor del av faget som mulig utfra hva som er mulig innenfor eksamensformen. Sensorene ma
derfor stille sparsmal som gir eleven anledning til & vise bredest mulig kompetanse i faget.
Sensorene skal se etter den kompetansen eleven har, og ikke lete etter det eleven ikke kan (jf.
Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen).

Kandidatenes rekkefalge pa eksamensdagen skal veere tilfeldig.

Det er en forutsetning at oppgaven og eksamineringen utfordrer elevens kompetanse i & bruke
kunnskaper og ferdigheter, til & lgse oppgaver, vise mestring av komplekse utfordringer, og at
eleven far anledning til & vise forstaelse og selvstendighet. Eksaminator er ansvarlig for at
materiale og utstyr til bruk ved eksamen foreligger og er klargjort. Elevene er selv ansvarlig for
a melde behov for utstyr i forbindelse med eksamen innen tidsfrist som er fastsatt av fagleerer,
for at utstyret kan framskaffes. Elevenes tilgang til materiell og utstyr begrenses av skolens
rammer, men de ma minimum ha tilgang til materialer som er brukt i undervisningen og som
framkommer i fagrapporten. Eventuelle begrensninger ma avklares med eleven pa forhand.
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4.1 Muntlig og muntlig-praktisk eksamen
Elevene far vite eksamensfaget 48 timer far eksamen. De farste 24 timene etter offentliggjaring
av trekkfaget disponerer elevene til individuell forberedelse. Skolen skal stille lokaler til
disposisjon til dette formalet. Fagleerere skal farst veere tilgjengelig nar den obligatoriske
forberedelsedelen trer inn 24 timer fgr eksamen, og eleven blir gjort kjent med
temaene/problemstillingene for eksamen.

Rammer for gjennomfaring av eksamen er inntil 30 minutter per elev ved muntlig eksamen og
inntil 45 minutter per elev ved muntlig-praktisk eksamen. Det presiseres at eksaminasjonstiden
skal vaere sammenhengende, og at eleven gis mulighet til & benytte hele den fastsatte rammen
for eksamen.

Eksamen skal veere i samsvar med kompetansemala i leereplanen (jf. § 3-3 Vurdering i fag). En
eksamen som bare prgver noen kompetansemal, vil vaere i strid med prinsippet om at eleven
skal fa mulighet til & vise kompetanse i sa stor del av faget som mulig ut fra eksamensforma (jf.
§ 3-22 Om eksamen).

Kravet om presentasjon som utgangspunkt for samtale under muntlig og muntlig-praktisk
eksamen er opphevet. Presentasjon kan fortsatt brukes, men det vil vaere frivillig for eleven.
Det er viktig a ta hagyde for at det finnes flere mater & organisere forberedelsesdagen og
eksamen p4, utover & starte selve eksamen med en presentasjon. For noen elever kan det &
ha regi pa oppstarten bidra til & gi forutsigbarhet og trygge rammer. For andre kan kravet om
presentasjon begrense muligheten til & vise kompetansen de har i faget. Dersom eleven velger
& bruke presentasjon i oppstarten, kan den vare inntil 10 minutter av eksamenstiden (jf. Regler
for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen).

Til muntlig eksamen kan lytteforstdelse vurderes pa ulike mater, for eksempel gjennom
interaksjon under eksamineringen og ved bruk av ulikt lyttemateriell.

Dersom skolen velger a bruke lyttemateriell til muntlig eksamen, skal dette vaere en del av
forberedelsen og/eller inngd i den tiden kandidaten har til radighet. En lytteprave skal ikke gis i
tillegg til gjennomfaringen av eksamen, f.eks. 30 minutter far eksamen starter (jf. Regler for
muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen).

Eksaminator og sensor skal sikre at eksamen gir eleven mulighet til & vise kompetanse i sa
stor del av faget som mulig innenfor eksamensformen. Fagsamtalen kan omfatte alle
kompetansemalene knyttet til temaet/problemstillingen/oppgaven, men fagrapporten viser hva
det er lagt vekt pa i oppleeringen av faget. Sensorene skal lete etter den kompetansen eleven
har og ikke lete etter det eleven ikke kan, sensorene ma derfor stille spgrsmal som gir eleven
anledning til & vise bredest mulig kompetanse i faget. (jf. Regler for muntlig eksamen og
muntlig-praktisk eksamen).

Det er kompetansen som vises pa eksamensdagen som skal vurderes, og forberedelsedelen
er ikke en del av vurderingsgrunnlaget (jf. 8 3-27 Farebuingsdel).
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En eksamenskarakter skal vaere uttrykk for den kompetansen hver enkelt elev viser pa
eksamen (jf. 8 3-22 Om eksamen)

Skolen skal bruke mal for Lokalt gitt muntlig og muntlig-praktisk eksamen ved utforming av
tema/problemstilling. Malen ligger pa TAVLA.

4.2 Praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen
Eksamensform og om eksamen skal dekke ett eller flere fag, er fastsatt i leereplanene (jf. § 3-
25 Eksamensformer og varigheit). Det skal veere fastsatt i leereplanen for faget om eksamen
skal ha forberedelsedel. Det er fastsatt at praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen i Osloskolen
har 48 timers forberedelse (jf. § 3-27 Fagrebuingsdel). Eksamensrammen pa eksamensdagen
er inntil 5 timer (jf. Udir-2-2020 Individuell vurdering).

Skolen kan avholde eksamen individuelt, i par eller i grupper, som avtales i god tid far
eksamen. Ved eksamen i par eller grupper ma det beregnes tid nok til & sikre at alle kandidater
far individuell vurdering.

Forberedelsedelen er en del av opplaeringa og skal forberede elevene pa utfordringer de kan
mate pa eksamen i faget. Forberedelsestiden pa 48 timer er obligatoriske skoledager og skal
veere en innfallsport til eksamen. Temaet som gis i forberedelsedelen, ma i en eller annen form
kunne viderefares, legge premisser for, eller kunne integreres i hvordan oppgaven skal lgses
pa eksamensdagen. Tema i forberedelsedelen skal ha en sammenheng med de
kompetansemalene som eksamensoppgaven bygger pa. Temaet kan veere en
case/situasjonsbeskrivelse eller et arbeidsoppdrag.

Forberedelsedelen er en del av eksamen. Elever som har dokumentert fraveer pa
forberedelsesdagen, har automatisk dokumentert fraveer pa eksamensdagen. Elever som
gnsker & delta pa eksamen selv om de har dokumentert fraveer pa forberedelsesdagen, skal
ikke hindres i det. Elever som har udokumentert fravaer pa forberedelsesdagen, ma mgte pa
eksamen (jf. Udir-2-2020 Individuell vurdering). Elever som ikke deltar i forberedelsedelen kan
likevel ga opp til eksamen, men dette kan fa konsekvenser for hvordan eksamen
gjennomfgres.

Eksamen skal veere i samsvar med kompetansemala i lzereplanen (jf. § 3-3 Vurdering i fag).
Eksamensoppgaven ma veere sa apen at eleven kan ha mulighet for egne valg av innhold og
form, og vaere formulert pa en mate som legger til rette for at eleven kan fa vist sin kompetanse
i sa stor del av faget som mulig ut fra eksamensformen (jf. § 3-22 Om eksamen).

Ved tverrfaglig praktisk eksamen der det er nedsatt eksamensgruppe pa tvers av skoler for
utarbeidelse av felles oppgaver og/eller rammer, skal disse oppgavene benyttes.

Praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen tar utgangspunkt i at eleven skal utfgre en kompleks
praktisk arbeidsoppgave. Praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen skal besta av en
planleggingsdel, en gjennomfgringsdel og en dokumentasjonsdel. Planleggingsdelen kan veere
en del av forberedelsedelen, der eleven planlegger en praktisk oppgave som skal
gjennomfares pa eksamensdagen. Selve eksamensoppgaven skal ikke leveres ut pa
forberedelsesdagene.
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Dokumentasjonsdelen skal sikre individuell praving. Det er kravene i leereplanen i de enkelte
fagene som vil avgjare hvorvidt dette skal skje muntlig eller skriftlig. Kompetansemalene i
fagene avgjoar hvilkken dokumentasjonsform som er relevant. De grunnleggende ferdighetene
skal veere en integrert del av eksamen der de er en del av kompetansemala i faget.

Seerskilt om praktisk eksamen:

Hva som er praktisk ma forstas ut fra leereplanen i faget, og vil kunne variere fra fag til fag.
Bade muntlige og skriftlige elementer kan innga som en del av eksamen (jf. Udir-2-2020
Individuell vurdering).

Tverrfaglig praktisk eksamen skal ta utgangspunkt, eller vaere i samsvar med den helheten
som laereplanene som inngér i den tverrfaglige eksamen utgjer (jf. Udir-2-2020 Individuell
vurdering).

Det innebeerer at eksamen skal prave kompetansemal fra de felles programfagene i den
aktuelle laereplanen, men det betyr ngdvendigvis ikke at alle programfagene skal prgves like
mye. Oppgaven kan ha tyngdepunkt i alle programfag, eller den kan ha tyngdepunkt i ett fag
og veere lgsere tilknyttet andre. Vektleggingen av de ulike programfagene skal over tid variere
fra eksamen til eksamen.

Det er kompetansen eleven viser pa eksamensdagen som skal vurderes (jf. § 3-27
Farebuingsdel).

En eksamenskarakter skal vaere uttrykk for den kompetansen hver enkelt elev viser pa
eksamen (jf. § 3-22 Om eksamen).

Elever som har karakteren 1 eller IV i ett eller flere underliggende programfag som tverrfaglig
praktisk eksamen bygger pa, ma ta saerskilt eksamen i disse fagene. Disse eksamenene er
lokalt gitt skriftlige i regi av Novari IKS landssamarbeidet.

4.3 Vurderingskriterier og kjennetegn pa maloppnaelse
Skoleeier har ansvar for & gi elever informasjon om eksamen og hva det blir lagt vekt pd i
vurderingen (jf. § 3-23 Ansvar). Vurderingskriterier og kjennetegn pa maloppnaelse skal oppgis
i eksamenssettet ved alle eleveksamener i Oslo.

Vurderingskriterier er det sensorene legger vekt pa nar de vurderer elevene. Kriteriene ma
veere tydelige og relatert til den kompetansen som blir prgvd under eksamineringen.

| fag med leereplanmal som setter krav til kommunikativ kompetanse, kan det lages
vurderingskriterier ogsa for den kommunikative delen av en eventuell presentasjon.
Kommunikativ kompetanse ma veere en viktig del av helheten i faget og ma framkomme i minst
ett av laereplanens kompetansemal.

Kjennetegn pa maloppnaelse beskriver mestring pa ulike nivaer ut fra gitte vurderingskriterier.
Utforming av kjennetegn pa maloppnaelse skal veere pa minst tre nivaer.
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5 Sensur

Ved lokale eksamener skal minst én sensor veere ekstern. Fagleerer skal normalt veere
eksaminator/sensor 1. Ved uenighet om karakter avgjgr den eksterne sensor. Ekstern sensor
skal ha tilfredsstillende kompetanse i faget (jf. § 3-28 Sensur).

Sensorenes oppgave er & vurdere elevenes kompetanse slik den framkommer under eksamen.
Det er kompetansen, og ikke et bestemt innhold eller en arbeidsmate, som skal vurderes.
Grunnlaget for vurderingen er kompetansemalene i leereplanen for faget (jf. 8 3-22 Om
eksamen). Karakter skal gis for kompetansen eleven har vist pa eksamen, ut fra
vurderingskriterier og kjennetegn pa maloppnaelse. Ekstern sensor skal ikke gjares kjent med
elevens standpunktkarakter.

Sensorene skal diskutere og fastsette karakter etter hver elev, eventuelt etter hvert par eller
hver gruppe, dersom eksamen har veert organisert som par- eller gruppeeksamen. Avgjgrelsen
skal gjares kjent for eleven fagr neste elev, par eller gruppe tas inn. Sammen med karakteren
skal ekstern sensor gi begrunnelse for karakteren med utgangspunkt i vurderingskriteriene.
Tilbakemeldingen bgr ha fokus pa hva eleven har fatt til. Hvis eksamen er gjennomfert i par
eller grupper, skal grunnlaget for den individuelle vurderingen veere den enkeltes prestasjon
under eksamen (jf. 8 3-22 Om eksamen). Elever som gjennomfgrer eksamen i par eller
grupper, skal fa individuell tilbakemelding i enerom.

Vurderingssamtale og fastsettelse av karakter mellom sensorene skal ikke veere en del av
elevens eksamenstid.

Ekstern sensor skal ta egne notater under eksamineringen og oppbevare dem i minst ett ar.
Det skal skrives protokolltifarsel dersom en av sensorene har merknader til sensureringen eller
eksamensavviklingen. Protokolltilfarselen skal skrives far undertegnelse av karakterlisten.
Protokolltilfgrselen oppbevares av eksamensskolen i ett ar i tilfelle klagesak.

Elever som trekker seg etter at eksamen har startet pa eksamensdagen, skal bli vurdert som
om de har avlagt eksamen.

6 Klage ved muntlig, muntlig-praktisk, praktisk og tverrfaglig praktisk
eksamen

Ved muntlig, muntlig-praktisk, praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen er det kun anledning til &
klage pa formelle feil som kan ha pavirket resultatet (jf. §8 5-10 Klage pa karakter ved munnleg
eksamen. Klageinstans og klagebehandling og 5-11 Klage pa eksamensresultat ved andre,
ikkje-skriftlege eksamenar i vidaregaende oppleering). Det er ikke anledning til & klage pa
sensors vurdering av maloppnaelsen eleven har vist. Formelle feil kan for eksempel veere:

— eksamen er ikke i trdd med lovverket

- eksamensoppgaven er ikke innenfor kompetansemalene i gjeldende leereplan
— ikke samsvar mellom vurderingskriterier og eksamensoppgaven

— vedtak om saerskilt tilrettelegging ikke fulgt opp

— for sen beskjed om fag dvs. mindre enn 48 timer
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— det har skjedd urimelige avbrudd eller forstyrrelser som kan ha pavirket
eksamensgjennomfgringen

— mangler utstyr som er avtalt pa forhand

— sensor legger vekt pa innsats i vurderingen

— uprofesjonell opptreden fra sensor

Grunnskole

Rektor har ansvar for & innhente uttalelse fra sensor og eksaminator og sende disse sammen
med klagen og en egen uttalelse til klageinstansen. Dersom eleven far medhold i klagen,
annulleres eksamenskarakteren.

Klagebehandling

Videregaende opplaering

Rektor har ansvar for & innhente uttalelse fra sensor og eksaminator og sende disse sammen
med klagen og en egen uttalelse til klageinstansen. Dersom eleven far medhold i klagen, har
eleven rett til & ga opp til ny eksamen med ny sensor. Gjelder klagen eksamen i trekkfag, skal
nytt fag trekkes (jf. § 5-10 Klage pa karakter ved munnleg eksamen. Klageinstans og
klagebehandling).

Unntak fra ovenstaende gjelder for andre ikke-skriftlige eksamener i de tilfellene der det
foreligger et produkt som kan vurderes i ettertid (jf. § 5-11 Klage pa eksamensresultat ved
andre, ikkje-skriftlege eksamenar i vidaregaende oppleering).

Det vises til Utdanningsetatens Klage pa vurdering i vgs

Del 2. SKOLENS ANSVAR VED REKTOR

7 Generell informasjon

Skolen, ved rektor, har ansvar for gjennomfgring av eksamen etter retningslinjer gitt av
Utdanningsdirektoratet og Utdanningsadministrasjonen. Eleven har krav pa veiledning fra
faglaerer ogsa ved skriftlig eksamen i fag som har egen forberedelsesdel. Se kapittel 3 og 9.

7.1 Informasjon mellom skolen,

Utdanningsadministrasjonen og Statsforvalteren
Eksamensansvaret kan delegeres til andre i skolens ledelse. Kontakt med
Utdanningsadministrasjonen om eksamen skal ga via eksamensansvarlig ved skolen.
Eksamensansvarlig ma veere tilgjengelig far og under eksamen, og falge med pa e-post og pa
Utdanningsdirektoratets nettside under eksamen. Dersom skolen har behov for & henvende
seq til Statsforvalteren, skal henvendelsen ga tjenesteveien via Utdanningsadministrasjonen.

Informasjon om endring av eksamensansvarlig ved skolen meldes eksamensansvarlig for
eleveksamen i Utdanningsadministrasjonen.
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7.2 Informasjon til elevene

Skolene ma ha rutiner for & sikre at eleven har mottatt informasjon om eksamen. For elever i
grunnskolen gjelder dette ogsa informasjon til foresatte.

Skolen har ansvar for at elevene i god tid far eksamen blir informert om tid, sted, tillatte
hjelpemidler, reglement for eksamen, samt regler og frister for klagebehandling.

Skolen har ansvar for at elevene blir orientert om de ordninger som finnes for saerskilt
tilrettelegging ved eksamen.

Elever som blir syke pa forberedelsesdagen og/eller pa eksamensdagen, ma melde fra til
rektor omgaende og leverer legeerkleering snarest og senest innen 10 dager.

Elever som trekker seg etter at de har blitt kient med oppgaven pa eksamensdagen, skal bli
vurdert som om de har avlagt eksamen.

For videregaende opplaering
Videregaende skoler skal gi elevene informasjon om retten til ny, utsatt og saerskilt eksamen
(if. 8 3-24). Det er elevens ansvar & melde seg til NUS eksamen.

Privatister oppmeldt via skolen, meldes til ny eksamen via egen skole. Privatister som melder
seg selv opp til eksamen, er kandidatens eget ansvar.

7.3 Oppmelding til eksamen
Med utgangspunkt i forskrift til oppleeringslova og retningslinjer gitt av Utdanningsdirektoratet
fastsetter kommunen/fylkeskommunen rammene for lokalt gitt eksamen. Trekk til eksamen

gjeres ut fra bestemmelsene i den enkelte leereplan og pa grunnlag av gjeldende trekkregler (jf.
Udir-2-2018).

Alle eksamenspartier skal registreres i de skoleadministrative systemene som er bestemt for
skoleslaget, innen frister fastsatt av Utdanningsadministrasjonen. Oppmelding til skriftlig
eksamen skal i tillegg registreres i Utdanningsdirektoratets administrasjonssystem PAS
eksamen. Det er lagt til rette for en automatisk overfgring av skriftlig eksamensoppmelding
mellom de skoleadministrative systemene og PAS for offentlige skoler.

Elever som star i fare for ikke a fa vurdering, 1V, i et eksamensfag, skal likevel meldes opp til
eksamen, og faget skal veere med i trekkgrunnlaget. En elev som far IV i et fag og blir trukket ut
til eksamen i dette faget, skal giennomfare eksamen. Eksamenskarakteren holdes tilbake til en
eventuell klagesak om IV er avgjort. Eleven skal ikke gjgres kjent med karakteren. Hvis eleven
ikke far medhold i klagen, annulleres eksamen (jf. § 3-34).

Seerskilt om eksamen i grunnskolen for elever med individuell oppleeringsplan (I0OP)
Elever i grunnskolen som far oppleering etter individuell oppleeringsplan (I0P), kan fa fritak fra
vurdering med karakter i faget/fagene dersom foreldre/foresatte gnsker det (jf. § 3—17). Fritak
fra vurdering med karakter i fag innebaerer fritak fra eksamen i faget (jf. § 3-21). Hvis elever
med IOP velger karakter og trekkes ut til eksamen, er grunnlaget for karakter
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kompetansemalene i laereplanene for fag slik de er fastsatt i leereplanverket. Skolen har plikt til
a opplyse elever og foresatte om konsekvenser av fritak fra vurdering med karakter.

For videregaende skole
| et fag der en elev far bade standpunkt- og eksamenskarakter, er faget bestatt nar eleven har
bestatt eksamen (jf. § 3-5).

For elever i yrkesfaglige utdanningsprogram. Tverrfaglig praktisk eksamen Vg1l gjelder kun
for privatister som ikke tidligere har veert elev i noen av programfagene pa Vg1l. Privatister som
tar underliggende programfag pa Vgl og Vg2, trenger ikke ta eksamen i fag de tidligere har
bestatt. Eksamen i underliggende programfag er skriftlig eksamen med gjennomfgring og
sensur via Novari IKS landssamarbeidet.

Eksamensdatoer
Utdanningsdirektoratet fastsetter eksamensdatoer ved sentralt gitt skriftlig eksamen (jf. § 3-23
Ansvar).

Novari IKS fastsetter eksamensdatoer ved lokalt gitt skriftige eksamen. Novari IKS er et
samarbeid mellom fylkeskommunene og Oslo kommune om produksjon av oppgavesett,
sensur og klagesensur av besvarelser. Oslo kommune deltar i landssamarbeidet
WWW.Vigoiks.no.

Utdanningsadministrasjonen fastsetter eksamensperiode for muntlig, muntlig-praktisk, praktisk
og tverrfaglig-praktisk eksamen (jf. § 3-23 Ansvar, eksamensplan). Offentlige videregaende
skoler kan gjennomfare privatisteksamen.

7.4 Sperrefrister
Alle opplysninger om trekkfag er konfidensielle fram til det tidspunktet enten
Utdanningsdirektoratet eller Utdanningsadministrasjonen har satt som sperrefrist. For Oslo er
sperrefristen satt til 5 virkedager far offentliggjaring av trekket.

Eksamensskolen, ved rektor, er ansvarlig for at sensorene har fatt informasjon om
sensoroppdrag og at fagleerers fagrapport er sendt til sensorskolen.

| ISTE - leererpaloggingen finner eksaminator og ekstern sensor eksamensoppdraget 7 dager
far eksamen nar eksaminator og ekstern sensor tilhgrer en offentlig skole.

| VIS-eksamensportal sendes trekkinformasjon automatisk gjennom systemvarsel til sensorl
og sensor2 nar begge sensorer tilhgrer en offentlig skole, men sensorl ma fortsatt sende
fagrapport sammen med forslag til oppgavesett til sensor2.

Nar eksamen arrangeres pa en privatskole, eller ekstern sensor er oppnevnt pa en privatskole,
ma sensoroppnevning handteres utenom fagsystemene.

Eksamensskolen har ansvar for at sensoroppdraget er mottatt senest 1 uke (fem arbeidsdager)
far sperrefristen for elevene (jf. Eksamensplan for lokalt gitt eksamen). Skolens
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eksamensansvarlige har ansvaret for at informasjonen er mottatt og lest. For mer informasjon
se kapittel 2.

7.5 Fagrapport

Rektor skal pase at det utarbeides fagrapport til eksamen. Skolene kan benytte mal for
fagrapport utarbeidet av Utdanningsadministrasjonen som finnes pa TAVLA.

Fagrapporten skal godkjennes av rektor innen den frist skolen fastsetter. Rektor skal pase at
rapporten gir grunnlag for vurdering i samsvar med intensjonene i leereplanen, og at prgveform
og praktisk tilrettelegging er handterbar for skolen.

Fagrapporten skal veere tilgjengelig og gjennomgatt for alle elevene i god tid far eksamen.
Fagrapporten skal ogsa veere en del av Informasjonen til eleven til eksamen.

7.6 Seerskilt tilrettelegging

Elever med behov for seerskilt tilrettelegging skal kunne fa lagt forholdene til rette slik at de kan
fa vist sin kompetanse ut fra kompetansemalene i fag (jf. § 3-29 Seerskild tilrettelegging).

Tiltakene ma veere tilpasset den enkelte elev og ha som formal & kompensere for problemene
eleven har. Tiltakene skal ikke fare til at eleven far fordeler framfor andre elever.
Tilretteleggingen skal heller ikke veere sa omfattende at eleven ikke blir prevd i
kompetansemalene i laereplanene. Tilretteleggingen skal ikke forstyrre andre kandidater. Der
eksamensformen har som formal & prave skriftlige, muntlige eller praktiske ferdigheter knyttet
til kompetansemal i leereplanen i faget, kan det ikke tilrettelegges slik at disse ferdighetene ikke
blir pravd, nar slik prgving er fastsatt i eksamensforma for faget (jf. § 3-29 Seerskild
tilrettelegging).

Rektor avgjar etter sgknad hvilke ordninger som skal benyttes for den enkelte elev med
vedtak. Avgjgrelsen er et enkeltvedtak som kan paklages til Statsforvalteren. Rektor kan kreve
uttalelse fra en sakkyndig instans. Seerskilt tilrettelegging av eksamen krever ikke vedtak om
spesialundervisning (jf. § 3-29 Saerskild tilrettelegging). Skolene ma selv fastsette sgknadsfrist
for & sikre en forsvarlig behandling.

Tilretteleggingen kan blant annet innebzere at elevene far:
— lengre tid
— teksten opplest eller som lyttetekst
— tale til tekst-program
— oppgaveteksten forstarret
— oppgaven pa tegnsprak eller punktskrift
— besvare hele eller deler av oppgaven muntlig/skriftlig (dersom det ikke er et spesifikt krav om
skriftlig eller muntlig kompetanse i leereplanen (jf. § 3-29 Seerskild tilrettelegging)
—  skrivehjelp
— ekstra belysning
— hvilerom til disposisjon
— annen hensiktsmessig tilrettelegging
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Seerskilt tilrettelegging — vedtak om utvidet tid ved eksamen:

Eksamen varighet Utvidet tid

5 timer 60 minutter

5 timer (1 + 4 timer) 15 + 45 minutter
5 timer (2 + 3 timer) 25 + 35 minutter
4 timer 45 minutter

4 timer (1 + 3 timer) 15 + 30 minutter

SeerskKilt tilrettelegging av eksamen — nye regler for endring av eksamensform
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#al10475

Skolen ma gjennom skolearet ha funnet en lgsning som er i trad med elevens
tilretteleggingsbehov slik at eleven far vist sin kompetanse. Det er viktig at skolen i god tid
orienterer om hvilke tiltak som kan settes i verk. Tiltaket bgr veere prgvd ut av eleven i forkant
av eksamen.

Seerskilt tilrettelegging gjelder for ett skoledr. Elever kan ogsa fa innvilget saerskilt
tilrettelegging for en kortere periode.

Swgknader om seerskilt tilrettelegging skal normalt veere mottatt av skolen innen 15. september
for hgsteksamen og 15. februar for vareksamen.

8 Prosedyrer for eksamenstrekk

Utdanningsadministrasjonen viser til Utdanningsdirektoratets rundskriv Udir-2-2018 om
trekkordning ved eksamen for grunnskole og videregaende oppleering.

I henhold til forskrift til oppleeringslova 8§ 3-23 Ansvar er det Oslo kommune som har ansvaret
for trekk av eksamensfag i grunnskoler og videregaende skoler i Oslo. | Oslo gjennomfgres
trekket til sentralt gitt skriftlig eksamen i grunnskolen av Utdanningsadministrasjonen. Ved
avrige eksamener i grunnskolen og videregaende oppleering (8§ 3-23 Ansvar), er den praktiske
gjennomfgringen av trekket delegert til rektor ved den enkelte skole. Det er imidlertid skoleeier
ved Utdanningsadministrasjonen som skal pase at trekket fordeler seg jevnt pa fag og skoler
over tid, og at trekket gjennomfares i henhold til gjeldende regelverk.

Eksamenstrekket skal veere tilfeldig i betydningen at trekket ikke skal pavirkes av
utenforliggende faktorer. Alle fag som kan gjares til gjenstand for trekk, skal over tid trekkes ut.
| fag med flere eksamensformer ma skolene over tid trekke mellom formene. Det ma kunne
dokumenteres at alle relevante fag og eksamensformer er gjort til gjenstand for trekk over
rimelig tid.

Den enkelte skole ma sgrge for at det blir utarbeidet ngdvendige prosedyrer for
eksamenstrekk. Det anbefales at skolene gjennomfarer trekket med et vitne, for eksempel
tillitsvalgte eller kontorpersonale til stede, slik at denne kan bevitne at trekket er foretatt i
henhold til gjeldende regelverk.
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Eksamenstrekket skal vaere konfidensielt fram til melding om trekkfag kunngjgres for
fagleererne. Det betyr at kun de som er til stede ved gjennomfgring av trekket, og den eller de
som registrerer trekket i de skoleadministrative systemene, skal ha kjennskap til trekket.
Fagleerere skal ikke involveres i eller radspgrres om trekk. Overfor elever og utenforstaende
skal trekket veere konfidensielt fram til offentliggjering av trekk.

Utdanningsadministrasjonen og Statsforvalteren farer tilsyn med skolenes trekk. Skolen skal
kunne dokumentere at trekket er utfgrt etter gjeldende regler. Det anbefales at skolene farer en
eksamensprotokoll for trekk til alle eksamener i lgpet av aret — ogsa ved ny, utsatt og saerskilt
eksamen.

9 Skriftlig eksamen

Folgende retningslinjer gjelder for gjiennomfaring av sentralt og lokalt gitt skriftlig eksamen.

9.1 Bruk av hjelpemidler
Eksamen kan organiseres med eller uten hjelpemidler. Utdanningsdirektoratet fastsetter hvilke
hjelpemidler som er tillatt ved sentralt gitt eksamen. Novari IKS fastsetter hvilke hjelpemidler
som er tillatt i hvert fag ved lokalt gitt skriftlig eksamen.

Utdanningsdirektoratet har apnet for at det kan brukes nettbaserte hjelpemidler til skriftlig
eksamen.

For videregaende skole er det utarbeidet en felles sentral liste med nettressurser som er lik for
hele landet. | tillegg har hvert fylke lisensbaserte nettressurser skolene kan benytte.

For grunnskolen er det utarbeidet en felles liste med nettbaserte hjelpemidler alle elevene i
Oslo kan benytte til eksamen.

Privatskolene oppfordres til & benytte samme lister som Osloskolen gjar.

Skolene, bade videregaende og grunnskole, kan ogsa benytte digitale laeremidler de har
skolelisens pa.

Rektor er ansvarlig for at elevene er kjent med hvilke nettbaserte hjelpemidler som er
tilgjengelig under eksamen i Oslo.

Alle nettbaserte hjelpemidler ma sikres for a unnga bruk av:
e Kommunikasjon
e Samhandling
e Oversettelse av tekst nar det gjelder sprakfag
e Chat GPT, eller andre former for generativ kunstig intelligens

Brudd pa disse reglene kan fa alvorlige konsekvenser for eleven, som annullering av eksamen,
tap av standpunktkarakter, og ikke mulighet for & ta eksamen i faget far det er gatt ett ar (jf. §
3-34 Annullering av eksamen).
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Listene med nettbaserte hjelpemidler er tilgjengelige pa TAVLA.

9.2 Juks og konsekvenser av juks

Ved juks eller forsgk pa juks er det viktig at skolen ved rektor falger regelverket:
e Det er rektor selv som fatter vedtak om annullering av eksamen.
e Det er viktig at eleven far mulighet til & uttale seg muntlig far rektor fatter enkeltvedtak om
annullering av eksamen.
e Eleven har klagerett pa vedtaket og har derfor rett til & fullfare eksamen p& eksamensdagen.

Dersom eleven ikke klager eller ikke far medhold er konsekvensene av juks eller forsgk pa juks
at eleven:

o far eksamen i faget annullert

e mister standpunktkarakteren i faget

o tidligst kan ta eksamen ett ar etter (gjelder videregaende)

9.3 Gjennomfgring av digital eksamen

Skriftlige eksamener i LK20 gjennomfgres i nytt prgvegjennomfgringssystem EPS som har
universell utforming. Bade sentralt gitt skriftlig eksamen og skriftlig eksamen i
landssamarbeidet skal giennomfgres i EPS. To-delte eksamener i LK20 skal fortsatt
gjennomfgres i PGS, samt enkelte privatisteksamener i LKOG.

Elever som gjennomfarer eksamen i EPS, gijennomfarer og leverer eksamen direkte i
lgsningen. Det er ikke mulig & skanne besvarelsen.

For gjennomfgring av eksamen i PGS, ma skolen sgrge for at rett og fullstendig besvarelse er
levert, og at det blir tatt sikkerhetskopi av elevenes eksamensbesvarelser. Papirbesvarelser
skannes og leveres digitalt.

9.4 Eksamensoppgaven
Utdanningsdirektoratet utarbeider sentralt gitt eksamensoppgaver og gir retningslinjer for
eventuell forberedelsesdel og gjennomfaring av disse eksamenene (jf. 8 3-23 Ansvar). Lokalt
gitte skriftlige eksamensoppgaver utarbeides av landssamarbeidet Novari IKS.

Vurderingskriterier og kiennetegn pa maloppnaelse skal fglge eksamensoppgaver ved alle
lokalt gitte skriftlige eksamener. Kriteriene ma veere tydelige og relatert til det som blir preavd
ved eksamen. Faglige krav ma ses i sammenheng med forberedelsesdel, bruk av hjelpemidler
og utforming av oppgaven.

I grunnskolen er det ingen lokalt gitte skriftlige eksamener.

95 Forberedelsesdel

Ved bade sentralt og lokalt gitt skriftlig eksamen kan det veere en forberedelsesdel. Hvilke fag
dette gjelder, framgar av leereplanen for faget (jf. § 3-27 Fagrebuingsdel). Tidspunkt for nar
forberedelsesdelen skal gis elevene, framkommer av eksamensplanen.
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Arbeidet i forberedelsesdelen kan for eksempel veere knyttet til et tema, en problemstilling, et
ressurshefte eller annet, og det kan ha sammenheng med hele eller deler av
eksamensoppgaven. Alle hjelpemidler er tillatt.

Leerere kan gi veiledning innenfor normal arbeidstid i forberedelsesdelen, men det er ikke
adgang til & gi undervisning. Leerere og elever far tilgang til materiell knyttet til
forberedelsesdelen samtidig.

Forberedelsesdager ved skriftlig eksamen er obligatorisk skoledag. Elever som ikke mgter pa
forberedelsesdagen, har likevel rett til & aviegge eksamen.

9.6 Eksamensdagen
Ved sentralt og lokalt gitt skriftlig eksamen skal eksamen starte kl. 9:00 norsk tid.
Eksamenslengden er oppgitt i eksamensplanene til Utdanningsdirektoratet og Novari IKS.
Dersom eleven har vedtak om saerskilt tilrettelegging av eksamen i form av utvidet tid, vil
vedtaket vaere avgjgrende for nar eksamen skal avsluttes for vedkommende.

Elever som mgter opp til eksamen for sent, men fer kl. 10:00, skal fa gjennomfare eksamen,
men de skal ikke fa kompensert tapt tid. De som mgter kl. 10:00 eller seinere, far ikke
gjennomfgre eksamen (jf. § 3-25 Eksamensformer og varigheit).

Det skal som hovedregel ikke vaere mulig for elever & forlate eksamenslokalet fgr kl. 10:00.
Unntak ma vurderes der hensynet til en sikker eksamensgjennomfgring og til elevens helse
veier tungt.

Skolen har ansvar for & kontrollere elevenes identitet. Om ngdvendig skal det kreves
framvisning av legitimasjon.

Ved skriftlig eksamen har fagleereren ikke adgang til eksamenslokalet. Rektor kan gi tillatelse i
spesielle tilfeller.

Hvilke hjelpemidler som er tillatt til eksamen, skal framga av eksamensoppgaven og eventuell
oppgave gitt til forberedelsesdel.

Skolen er ansvarlig for & melde elever opp i riktig fagkode.

| EPS vil alle kandidater sin informasjon automatisk fylles ut. Ved todelt eksamen i PGS ma
kandidaten selv fylle ut kandidathummer og eksamensinformasjon.

Ved skriftlig eksamen skal eventuelle kladdeark leveres inn hvis eleven leverer besvarelsen far
eksamenstidens slutt. Eksamensvaktene samler inn besvarelsene ved fastsatt sluttid for
eksamen. Ved todelt eksamen i PGS skal ogsa eksamensoppgaven leveres inn. Skolen
bestemmer om eventuelle ressurshefter, oppgaven og kladdeark kan utleveres til eleven etter
at eksamenstiden er over.

Oppbevaring av eksamensbesvarelser

Skriftlige eksamensbesvarelser i PGS ma oppbevares i ett ar, jf. Forvaltningsloven kap
VI. Om klage og omgjaring. 8 31. Oversitting av klagfristen. Utdanningsadministrasjonen
anbefaler at skolen benytter besvarelsene i eget vurderingsarbeid.
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9.7 Sensur

En eksamenskarakter skal vaere uttrykk for den kompetansen hver enkelt elev viser pa
eksamen (jf. 8 3-22 Om eksamen).

Ved sentralt gitt skriftlig eksamen vurderes besvarelsene av to eksterne sensorer som
oppnevnes etter retningslinjer fra Utdanningsdirektoratet (jf. 88 3-23 Ansvar, 3-28 Sensur).

Leerere som gnsker skriftlige sensoroppdrag, gir beskjed til rektor som godkjenner og foreslar i
PAS.

For videregaende skole

Besvarelser til lokalt gitt skriftlig eleveksamen skal sensureres av to sensorer. Den ene
sensoren er normalt fagleereren til eleven og ma oppnevnes i PAS innen oppmeldingsfristen (1.
mars og 1. oktober). Den andre sensoren skal vaere ekstern og oppnevnes av ansvarlig
fylkeskommune. Fagleereren har plikt til & delta i vurderingen som sensor ved ordinaer
eleveksamen. Dersom det er uenighet om karakteren, avgjer den eksterne sensoren (jf. 88 3-
23 Ansvar, 3-28 Sensur). Ved seerskilt skriftlig eksamen i underliggende programfag Vgl, Vg2
og Vg3 yrkesfag er begge sensorene eksterne.

Ved sentralt gitt skriftlig eksamen med lokal sensur har Utdanningsdirektoratet ansvar for
oppgaveproduksjon. To eksterne sensorer oppnevnes av Novari IKS som har ansvar for
sensur og klagesensur av eksamenene.

9.8 Klage pa eksamensresultat
Et eksamensresultat er et enkeltvedtak som kan paklages. Fristen for & klage pa
eksamenskarakteren er 10 dager fra offentliggjering. Fristen for & klage regnes fra det
tidspunkt meldingen om vedtak er kommet fram til den som har klagerett, eller fra det tidspunkt
den som har klagerett, burde ha gjort seg kjent med vedtaket. Ny frist gjelder fra det tidspunkt
klageren har mottatt begrunnelse for karakteren (jf. 8 5-5 Klagefristar). Klagen skal sendes til
skolen som ma behandle klagene fortlgpende.

| videregaende oppleering offentliggjares resultatet for skriftlig eksamen direkte i VIS-
eksamensmodul, skolen legger selv inn dato og klokkeslett for offentliggjering.

Ved hurtigklager pa Vg3 skriftlig eksamen gjelder seerskilte regler. Skolen ma opplyse eleven
om dette.

Skolen bar ha rutiner som sikrer at eleven far tilbud om faglig radgivning i forbindelse med
klage.

Ved klage pa skriftlig eksamen vurderes besvarelsen pa nytt. Klagebehandlingen kan resultere
i at elevens karakter blir uendret, blir satt ned eller blir satt opp (jf. 8 5-3 Avgjerd i klagesaka).
Elevens klagerett er hjemlet i forskrift til oppleeringslova kap. 5 Klage pa Vurdering.
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10 Muntlig, muntlig-praktisk, praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen

10.1 Registrering av eksamenspartier
Skolene skal bruke det skoleadministrative systemet til registrering av eksamenspartier og
oppmelding av kandidater. | tillegg har skolene ansvar for a registrere inn eksaminatorer ved
alle ordinaere partier til muntlig, muntlig-praktisk, praktisk og tverrfaglig praktisk eksamen.

Registreringen ligger til grunn for oppsett av eksamenspartier med tilhgrende sensorer og ma
gjeres innen frist fastsatt av Utdanningsadministrasjonen. Endringer i sensortildelingen etter
oppsatt frist meldes til eksamensansvarlig i Utdanningsadministrasjonen.

For videregaende opplaering
Til ny, utsatt og seerskilt eksamen oppnevner skolene selv sensorer, men sender
opplysningene til eksamensansvarlig i Utdanningsadministrasjonen som registrerer dette.

10.2 Sensoroppnevning

Det skal oppnevnes to sensorer ved alle partier til muntlig, muntlig-praktisk, praktisk og
tverrfaglig praktisk eksamen (jf. § 3-28 Sensur). Eksaminator er normalt elevens fagleerer,
mens ekstern sensor oppnevnes av Utdanningsadministrasjonen og skal veere fra en annen
skole. Alternativt kan en fagarbeider med praksis fra arbeidslivet oppnevnes som ekstern
sensor ved tverrfaglig praktisk og praktisk eksamen i de yrkesfaglige utdanningsprogram (jf. 8
3-28 Sensur). Bruk av fagarbeider som ekstern sensor, skal godkjennes av rektor ved
eksamensskolen, som ogsa forplikter a informere sensorene om Retningslinjer for
eleveksamen i Oslo.

Dersom oppsatt sensor ikke har anledning til & ta sensoroppdraget, ma skolen snarest
informere Utdanningsadministrasjonen om dette. Sensorskolen er selv ansvarlig for a finne ny
Sensor.

10.3 Etter tildeling av sensoroppdrag — konfidensialitet
Eksaminator og sensor ma gjares oppmerksom pa at alle opplysninger om trekket er
konfidensielle inntil elevene far melding om eksamen (jf. § 3-26 Trekk til eksamen).
Undervisningen skal ga som vanlig i dette tidsrommet. Eksaminator og ekstern sensor kan fa
vite hvilke elever som er trukket ut til eksamen, tidligst 30 minutter far sperrefristen utlgper. |
helt spesielle tilfeller der det er ngdvendig for en god gjennomfaring av eksamen, kan
eksaminator fa vite hvilke elever som er trukket ut dagen far sperrefristen utlgper. Rektor
avgjar dette i hvert enkelt tilfelle.

Offentliggjering av eksamensplan for obligatorisk eksamen, som for eksempel tverrfaglig
praktisk eksamen Vg2 yrkesfaglig programomrade, ma ikke avslgre annet eksamenstrekk for
elevene.

| grunnskolen og i videregaende oppleering er det fagleerer/eksaminator som oversender
fagrapporten sammen med forslag til oppgavesett til ekstern sensor.

Ekstern sensor skal motta fagrapporten normalt en uke far eleven far melding om trekkfag.
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Rektor skal sgrge for at leererne far ngdvendige opplysninger.

10.4 Oppbevaring av eksamensbesvarelser

Skolen méa oppbevare oppgavesettene til muntlig, muntlig-praktisk og praktisk / tverrfaglig
praktisk eksamen i minst ett ar, jf. Forvaltningsloven kap VI. Om klage og omgjaring. § 31.
Oversitting av klagfristen. Ved all klagebehandling skal oppgavesettet legges ved.
Utdanningsadministrasjonen anbefaler at skolen benytter tidligere oppgavesett i eget
vurderingsarbeid.
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